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ΑΝΑΚΟΙΝΩΗ ΘΕΗ ΕΡΓΑΙΑ 
 

Η πεξηβαιινληηθή νξγάλσζε ΕΣΑΙΡΙΑ ΠΡΟΣΑΙΑ ΠΡΕΠΩΝ δεηά ζπλεξγάηε 
γηα ηελ θάιπςε ζέζεο βνεζνύ ζηνλ ηνκέα ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο κε ζύκβαζε 
νξηζκέλνπ ρξόλνπ έσο έλα ρξόλν κε πξννπηηθή ανξίζηνπ ρξόλνπ. 
  
Κύριες Αρμοδιόηηηες: 

 Δηαρείξηζε ηακείνπ θαη πιεξσκέο πξνκεζεπηώλ - εμσηεξηθώλ ζπλεξγαηώλ  

 Επαθέο - ζπλαιιαγέο κε ηξάπεδεο θαη ζπλαιιαγέο e-banking 

 Σπλαιιαγέο κε Δ.Ο.Υ. θαη Ι.Κ.Α. Φιώξηλαο 

 Παξαθνινύζεζε Μηζζνδνζίαο  

 Καηαγξαθή θαη παξαθνινύζεζε παγίσλ   

 Απνγξαθή απνζήθεο  

 Παξαθνινύζεζε πειαηώλ  

 Σπλεξγαζία κε ην ινγηζηή θαη ηνπο νξθσηνύο ειεγθηέο ηεο Ε.Π.Π.  
 

Απαραίηηηα Προζόνηα: 

 Πηπρίν Οηθνλνκηθήο ή Λνγηζηηθήο Καηεύζπλζεο 

 Επαξθήο γλώζε ππνινγηζηή (MS Office) – ηδηαίηεξα σο πξνο ηε ρξήζε internet 

θαη excel  

 Άξηζηε Γλώζε Αγγιηθήο Γιώζζαο  

 

Επιθσμηηά Προζόνηα: 

 Εξγαζηαθή εκπεηξία ζε αληίζηνηρε ζέζε επζύλεο 

 Γλώζε ρξήζεο ινγηζκηθώλ παθέησλ ινγηζηηθήο 

 

Προζωπικά Χαρακηηριζηικά: 

 Αλαιπηηθή θαη ζηξαηεγηθή ζθέςε 

 Επειημία, απνθαζηζηηθόηεηα 

 Απνδνηηθή δηαρείξηζε ρξόλνπ θαη ηήξεζε πξνζεζκηώλ 

 Δπλαηόηεηα θαιήο ζπλεξγαζίαο κε ινηπό πξνζσπηθό ηεο Ε.Π.Π.  

  
Οη ελδηαθεξόκελνη, παξαθαινύληαη λα ζηείινπλ βηνγξαθηθό ζεκείσκα κέρξη ηελ 

Πέμπηη 30/9/2010 ζηελ παξαθάησ δηεύζπλζε θαηά πξνηίκεζε κε e-mail: 

Εηαιρία Προζηαζίας Πρεζπών, 

Άγιος Γερμανός Πρέζπας, Σ.Κ. 530 77 Άγιος Γερμανός 

Σηλ. 23850 51211, Fax 23850 51343, Ε-mail: spp@line.gr  
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