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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ
ΓΙΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΥΣ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥΣ ΘΕΜΑΤΙΚΩΝ ΕΝΟΤΗΤΩΝ

Το ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ, στο πλαίσιο των πράξεων με τίτλο «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ ΔΙΑ ΒΙΟΥ
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΓΙΑ ΤΟ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟ ΔΥΝΑΜΙΚΟ ΤΗΣ ΜΙΚΡΗΣ
ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ - ΑΠ 7, 8, 9» του ΕΠ «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση», με τη
συγχρηματοδότηση του Ευρωπαϊκού Κοινωνικού Ταμείου, πρόκειται να υλοποιήσει
προγράμματα δια βίου εκπαίδευσης σε απασχολούμενους στις μικρές και πολύ μικρές
επιχειρήσεις στις ακόλουθες θεματικές ενότητες:

Τεχνολογίες πληροφορικής και επικοινωνιών – Εφαρμογές του διαδικτύου στη μικρή
επιχείρηση

1 Εισαγωγή στην Πληροφορική για απασχολούμενους στην μικρή
επιχείρηση (60 ώρες) Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 12 Εισαγωγή στην Πληροφορική για απασχολούμενους στην μικρή

επιχείρηση (100 ώρες)

3

Η χρήση του διαδικτύου στη λειτουργία της μικρής επιχείρησης (Ψηφιακή
επικοινωνία και διεκπεραίωση εργασιών της επιχείρησης με φορείς και

οργανισμούς πχ ηλεκτρονικές τραπεζικές συναλλαγές, αναζήτηση
επιχειρηματικών πληροφοριών, υποβολή καταστάσεων ΙΚΑ, υποβολή

ΦΠΑ, TAXISnet κλπ)
Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 2

4
Προσαρμοσμένες εφαρμογές λογισμικού υπολογιστικών φύλλων και

βάσεων δεδομένων (πχ των προγραμμάτων Excel, Access του MS Office)
στη μικρή επιχείρηση

5
Ψηφιακή επιχείρηση: Λειτουργία της μικρής επιχείρησης στο διαδίκτυο με
εκπαιδευτική υποστήριξη ενεργειών ηλεκτρονικής προμήθειας, παρουσίας

και πώλησης

6 Εκπαίδευση σε εξειδικευμένες επαγγελματικές εφαρμογές πληροφορικής
πχ σχεδιασμός βιοτεχνικών προϊόντων με χρήση Η/Υ

Επιχειρηματικότητα στη μικρή επιχείρηση
7 Όψεις της επιχειρηματικότητας στη μικρή επιχείρηση (50 ώρες)

Επιστημονικός
Θεματικός

Υπεύθυνος 3

8 Όψεις της επιχειρηματικότητας στη μικρή επιχείρηση (80 ώρες)

9 Οργάνωση και διοίκηση της μικρής επιχείρησης

10 Διαχείριση ποιότητας
11 Εντοπισμός και εκμετάλλευση επιχειρηματικών ευκαιριών
12 Τεχνικές πωλήσεων και εξυπηρέτησης πελατών
13 Διαφήμιση  και προβολή της μικρής επιχείρησης



14 Κοστολόγηση – Τιμολόγηση – Διαχείριση προϋπολογισμού
Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 4

15 Αντιμετώπιση ανταγωνισμού
Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 3

16 Χρηματοδότηση της μικρής επιχείρησης
Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 4

Θέματα Υγιεινής και Ασφάλειας

17 Πρώτες βοήθειες στο χώρο εργασίας
Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 5

18
Εκπαίδευση στα νέα διατροφικά πρότυπα (πχ μεσογειακή διατροφή) για

μικρές επιχειρήσεις του επισιτιστικού τομέα (έμφαση σε τουριστικές
περιοχές)

Επιστημονικός
Θεματικός

Υπεύθυνος 6

Περιβαλλοντική εκπαίδευση

19 Πολιτικές και πρακτικές μέθοδοι περιβαλλοντικής προστασίας και
εξοικονόμησης ενέργειας στη μικρή επιχείρηση Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 7

20 Περιβαλλοντική εκπαίδευση για τεχνικές ειδικότητες του δευτερογενή
τομέα

Εξειδικευμένη ελληνόγλωσση & ξενόγλωσση επιχειρηματική και επαγγελματική ορολογία
για μικρές επιχειρήσεις

21 Εκπαίδευση σε επιχειρηματική ορολογία ελληνικής γλώσσας για
ξενόγλωσσους απασχολούμενους σε μικρές επιχειρήσεις Επιστημονικός

Θεματικός
Υπεύθυνος 822 Εκπαίδευση ελλήνων απασχολουμένων στη μικρή επιχείρηση σε

ξενόγλωσση επαγγελματική ορολογία
Αρχές και μέθοδοι εκπαίδευσης ενηλίκων

23 Αρχές και μέθοδοι εκπαίδευσης ενηλίκων προσαρμοσμένες στις
ιδιαιτερότητες των μικρών επιχειρήσεων

Επιστημονικός
Θεματικός

Υπεύθυνος 9

Το έργο των επιστημονικών υπευθύνων των θεματικών ενοτήτων αφορά στις εξής
εργασίες:

1. Σύνταξη επιστημονικών προδιαγραφών εκπαιδευτικού περιεχομένου ανά
αντικείμενο, βάσει των οποίων θα παρακολουθεί, ανατροφοδοτεί και τελικά
αξιολογήσει και παραλάβει τα επιμέρους παραδοτέα των συγγραφέων
εκπαιδευτικού περιεχομένου ανά αντικείμενο

2. Επιμέλεια των προς έκδοση τελικών κειμένων εκπαιδευτικού περιεχομένου
ανά αντικείμενο



3. Αναζήτηση, τεκμηρίωση και πρόταση επιλογής εκπαιδευτικού υλικού για
προμήθεια από την αγορά σε επιλεγμένα αντικείμενα εκπαίδευσης

4. Συνεργασία με το ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ στην διαδικασία αναζήτησης, ανεύρεσης και
επιλογής εκπαιδευτών

5. Συνεργασία και υποστήριξη των εκπαιδευτών κατά τη διάρκεια υλοποίησης
της εκπαίδευσης. (π.χ. επεξεργάζεται διορθωτικές παρεμβάσεις και επιλύει
τυχόν προβλήματα που μπορεί να προκύψουν στο ωρολόγιο πρόγραμμα)

6. Συμμετοχή στην εσωτερική αξιολόγηση (αναφορά αξιολόγησης ανά θεματικό
αντικείμενο πανελλαδικά)

7. Συνεργασία με εξωτερικό αξιολογητή

ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ
ΘΕΜΑΤΙΚΟΣ
ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ

ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΟ ΚΟΣΤΟΣ
(ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΕΝΟΥ ΦΠΑ)

1 12.250 €
2 6.450 €
3 9.150 €
4 3.990 €
5 3.930 €
6 2.250 €
7 2.300 €
8 2.600 €
9 1.700 €

Οι ενδιαφερόμενοι πρέπει να έχουν :
o Συναφές με τα θεματικά αντικείμενα πτυχίο τριτοβάθμιας εκπαίδευσης
o Εμπειρία συντονισμού εκπαιδευτικών έργων
o Επαγγελματική ή/και διδακτική εμπειρία επί των αντικειμένων εκπαίδευσης
o Συγγραφική εμπειρία σε συναφή επιστημονικά αντικείμενα
o Σχετικός μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών θα συνεκτιμηθεί

Υποβολή κλειστών φακέλων που θα περιλαμβάνουν, διαβιβαστικό - αίτηση,
βιογραφικό σημείωμα και συνοδευτικά έγγραφα μέχρι 12 Ιανουαρίου 2011, ώρα
15:00 στην παρακάτω διεύθυνση:

ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ, Αριστοτέλους 46, 10433, Αθήνα,
Υπόψη επιτροπής αξιολόγησης επιστημονικών υπευθύνων θεματικών ενοτήτων

Τηλέφωνο επικοινωνίας 2108846852 (εσωτερικό 325)

Ο Πρόεδρος
του ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ

Δημήτρης Ασημακόπουλος


